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GOREYV TANIMI:
KURUM ICINDEKI YERI

Ust Makam: Dis iligkiler Genel Koordinatorii-Rektor Yardimeisi-Rektor

Bagh Birimler: Dis iliskiler Genel Koordinatorliigii

GOREYV, YETKI VE SORUMLULUKLARI

v" Orhun Degisim Programi kapsamindaki tiim 6grenci ve personel islemlerinin teknik ve
idari yonlerine destek saglamak.

v' Bagvuru belgelerinin (6grenim protokolii, kabul mektubu, basvuru formu vb.)
hazirlanmasi, dijitallestirilmesi ve arsivlenmesini saglamak.

v" Tiirk Universiteler Birligi ile yapilacak yazigmalari dijital ortama uygun sekilde
diizenlemek ve takip etmek.

v" Orhun Koordinatorliigii web sayfasini giincel tutmak, duyurulart yayinlamak ve igerik
yonetimini saglamak.

v" Toplanti, seminer, bilgilendirme ve oryantasyon etkinliklerinde lojistik ve teknik destek
saglamak.

v' Faaliyet raporlari, istatistiksel tablolar, sunumlar ve dosyalarin hazirlanmasina katki
sunmak.

v Ogrenci ve personel hareketliligine iliskin verilerin kayit altma alinmasi ve
raporlanmasi iglemlerini ylriitmek.

v' Bilgisayar, yazilim, yazict ve diger ofis cihazlarinin kullanim ve bakim siireglerine
destek olmak.

v" Ust ydnetim ve koordinatér tarafindan verilen diger gorevleri yerine getirmek.

GOREVIN GEREKTIRDIGI NITELIKLER:

v’ 2547 Yiiksekogretim Kanunu
v' 657 Sayili Devlet Memurlar1 Kanunu
v’ 2914 Sayili Yiiksekogretim Personel Kanunu




